Knihovni Fad Méstské knihovny Horni Bfiza

Zakladni ustanoveni

Gl. 1 Pravni predpisy a ustanoveni

1. Mésto Horni Bfiza v souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny Horni Bifiza
vydané na zékladé usneseni zastupitelstva mesta v Horni Bfize &islem usneseni 29 ze dne
25.9.2002. V souladu s ustanovenim § 24 - 26 zakona & 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoétd, ve znéni pozdejsich predpist, podle § 35 odst. 2 a § 84 odst.
2 pism. d) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpis
a podle § 4, odst. 6 - 7 zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (Knihovni zékon - dale jen KZ), ve znéni
pozdéjsich predpisl, vydavam tento Knihovni fad (dale jen KR).

2. Podle § 4, odst. 6 KZ Knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny piistup
k informacim a tim napliiuje &l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prév a svobod. Princip rovného
piistupu k informacim je posilen skute¢nosti, ze vybrané vefejné knihovnické a informacni
sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani jejich dostupnosti. Cinnost
knihovny dale navazuje na ¢&l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakon
&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdejsich predpisu.

3. Ginnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(Knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisy,

b) zakon &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

c) zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorskem, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmé&né nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(,

d) zakon &. 110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e) zakon &. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech p¥i vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych dalsich zakonu (tiskovy zakon), ve zneni pozdeéjsich predpisq,

f) zakon &. 89/1995 Sh., o statni statisticke sluzbe, ve znéni pozdéjsich predpisl,

g) zakon &. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisl.

él. 2 Poslani knihovny

Méstska knihovna Horni Bfiza (dale jen M&K HB) je knihovnou zakladni ve smyslu
§ 12 KZ. Zakladni knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem. Svou &innosti
napomaha véem ob&aniim v pfistupu ke kulturnim hodnotam a informacim obsazenym
v knihovnich fondech a dalgich zdrojich, a svymi sluzbami pfispiva ke zvySovani jejich kulturni
a vzdélanostni urovné.



Cl. 3 Vymezeni zakladnich pojmii

1. Knihovni jednotka - kazdy dokument z fondu knihovny na rdznych nosiéich (kniha, CD,
DVD atd.) samostatné evidovany.

2. Knihovni fond - soubor knihovnich jednotek, které knihovna zpfistupriuje svym uZivateltm.

3. Volny vybér - ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna bez zprostfedkovani
knihovnikem.

4. Uzivatel knihovny (dale jen uzivatel) — kazdy, kdo v daném okamziku a jakymkoliv
zpUsobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytovane M&K HB, a to jak osobng, tak prostfednictvim jiné osoby, internetem,
telefonicky apod. Uzivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach vy&lenénych
pracovist MéK HB.

5. Registrovany uzivatel knihovny - uZivatel, ktery vstoupil s knihovnou do smiuvniho vztahu,
vV jehoz ramci mu knihovna umozriuje vyuzivat vS8echny nabizené sluzby véetné absenéni
vypljcky. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni
fad.

6. Absenéni vypujcka - vypujcka knihovni jednotky, kterou mlze se svolenim knihovny
a za dale vymezenych podminek registrovany uivatel uzivat mimo prostory knihovny.

7. Prezenéni vypujcka - vypQjéka knihovni jednotky, kterou uzivatel realizuje pouze
v prostorach knihovny.

8. Vypujéni doba - doba, po kterou smi uzivatel uZivat vypdjéenou knihovni jednotku.
VypUjéni doba jednotlivych typtl knihovnich jednotek je stanovena timto knihovnim fadem,
neni-li pfi realizaci vypujéky knihovnou stanoveno jinak.

9. Poplatek z prodleni - podil na nakladech spojenych s vedenim administrativy dluznych
vypujcéek.

10. Zakonny zastupce - osoba, ktera na sebe bere prava a povinnosti uZivatele, za kterého
ruci a kterého v daném pravnim vztahu zastupuje. Zakonny zastupce se zavazuje,

Ze v pfipadé neschopnosti uzivatele dostat stanovenym podminkam pro vyuzivani sluzeb
knihovny vypofada v8echny pohledavky knihovny v(iéi uzivateli.

Cl. 4 Knihovni fond
1. Knihovni fond M&K HB tvofi knihy a periodika.

Cl. 5 Sluzby vefejnosti

1. MeK HB poskytuje uzivateldm na svém a odloudeném pracovisti knihovnické,
informacni a dalsi sluzby, sluzby zakladni (vypUjeky dokumentu, pFistup k internetu) a sluzby
specialni (rezervace dokumentl, zpracovani resersi, kopirovani z materiall knihovny).
Zakladni sluZby jsou poskytovany zdarma. Knihovna Uctuje poplatky (resp. Ghradu skuteéné
vynaloZenych nakladl) za ro&ni registraci uzivatelll a za nékteré specialni sluzby. Jejich
seznam vCetné vySe Uhrady je uveden v PF¥iloze &. 1 - Cenik sluzeb. Platby za sluzby
smi byt provadény pouze v hotovosti v knihovné.



2. M&K HB poskytuje svym uZivateliim informace o domaci a zahranicni literature. Odpovida
i na dal$i dotazy, pokud Ize odpovéd &erpat z knihovnich fondl a z pfistupnych informacnich
databazi, pfipadné ji Ize ziskat prostfednictvim internetu.

3. M&K HB organizuje rtzné formy kulturnich a vzdélavacich akei a poradll pro Siroky okruh
zajemcu.

4. M&K HB informuje o svych sluzbach na internetove adrese https://knihovna.hornibriza.eu/
a v pfiméreném rozsahu také na viditelném misté ve svych prostorach.

5. M&K HB muze ve vyjimeénych piipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu poskytovat
jen v omezeném rozsahu nebo neposkytovat vilbec, pokud ji v plném poskytovani sluzby
brani skuteénost, kterou M&K HB nemohla pfekonat ani odstranit. Dotéenym osobam
nemoznost vyuzivani sluzeb M&K HB nezaklada pravo na nahradu skody, zadostiu¢inéni
nebo jiné podobné pravo.

Uzivatelé knihovny

¢l. 6 Uzivatelé knihovny

1. Pod pojmem uZivatel knihovny se rozumi kaZzda osoba, ktera vstoupi do knihovny a vyuzije
jejich sluzeb.

2. Kazdy uzivatel knihovny je povinen se zaregistrovat, vyjimkou je:

a) navstévnik knihovny, ktery uskute¢ni jednorazovou neopakovanou navstévu
knihovny,

b) doprovod registrovaného uzivatele,
c) Ugastnik akce pofadané knihovnou,
d) uzivatel internetu.

3. Pravo na véechny sluzby knihovny ma registrovany uzivatel, tj. fyzicka Ci pravnicka osoba
s platnym &tenafskym prakazem, ktery predklada pfi kazdée navstévé knihovny
obsluhujicimu pracovnikovi.

4. Neregistrovanému uzivateli mohou byt poskytnuty jednorazové prezenéni sluzby
(napf. prezenéni vypuUjcky, informace z katalogu, kopirovani, kopirovani z materiald
knihovny, pouziti internetu).

5. Pouze z vaznych divodid (napf. nemoc) mlize za jinak samostatné jednajiciho uzivatele
jednat jina osoba, a to na zakladé predlozeni plné moci udélené a podepsané uzivatelem,
ve které bude uveden divod zmocnéni této jiné osoby k jednani za uZivatele, a dale
na zakladé predlozeni &tenafského prikazu uzivatele a jednoznacné identifikace
(napt. ob&anskym prikazem, pasem) takto zmocnéné osoby.



Cl. 7 Registrace uzivatele
1. Registrovanym uzivatelem se m{ize stat:

a) osoba starsi 15 let s trvalym nebo dlouhodobym pobytem v Ceské republice, ktera tuto
skute¢nost doloZi platnym ob&anskym pritkazem nebo (osoba bez statni piislusnosti CR)
platnym pasem své zemé, pokud se prokaze povolenim k pobytu v CR vydanym Policii
CR s dobou neomezenou nebo s dobou platnosti pfesahujici dobu, na niZ je mozno se
zaregistrovat jako uzivatel knihovny, tj. 1 rok. Osoba musi byt svépravna ve smyslu
obcanskopravnich predpisti k pravnimu jednani. Neni-li zajemce o Clenstvi v M&K HB
pravné zpUsobily k registraci, &ini za n&j tento tkon jeho zakonny zastupce, ktery musi
splnovat vySe uvedené podminky.

b) osoba mladsi 15 let, za jejiz pravni jednani odpovida jeji zakonny zastupce, zpravidla
jeji rodi€, ledaze k ni byl zbaven rodi¢ovské odpovédnosti.

Osoba mladsi 15 let je zaregistrovana:
- za pfitomnosti zakonného zastupce,

- v pfipadé nepfitomnosti zakonného zastupce po prediozeni vypIinéné prfihlasky, opatfené
podpisem z&konného zastupce a po prokazani své totoznosti pfiméfenym zpUsobem
(napf. prikazem na dopravu apod.).

c) osoba nesplfiujici vySe uvedené podminky, ktera se prokaze platnym dokiadem
totoZnosti, nebo osoba, ktera nedd souhlas se zpracovanim vsech pozadovanych
zakladnich osobnich Udaju. Tomuto uZivateli mohou byt poskytnuty pouze prezenéni
sluzby. Absenéni sluzby budou poskytnuty v mensim rozsahu, tji. pouze s narokem
na omezeny pocet vypuijcek.

d) pravnicka osoba po predloZeni pfihlagky opatiené podpisem a razitkem statutarniho
organu, platného dokladu totoZnosti pracovnika povéieného stykem s M&K HB, dokladu
o existenci pravnické osoby (napf. zfizovaci listiny, zivnostenského listu, vypisu
z obchodniho rejstiiku, potvrzenych a registrovanych stanov spolku apod.). Nositelem
zavazk(l vici MéK HB je zde pravnicka osoba, nikoli povéfeny pracovnik.

2. Zakonny zastupce osoby mlad$i 15 let musi spliovat podminky uvedené v bodé 1a).
V pfipadg, Ze tyto podminky nesplfiuje, musi byt registrace osoby mladsi 15 let provedena
pouze za osobni piitomnosti zakonného zastupce. V opa&ném pfipadé bude dité
povazovano za osobu nespliiujici podminky registrace a budou mu poskytnuty pouze
sluzby uvedené v bodé 1c).

3. Registrace uzivatele se provadi viozenim osobnich Udajl zajemce o registraci pracovnikem
knihovny do databaze registrovanych uzivateld M&K HB a vytiSténim pfihlasky (kromé
prihiasky osoby mladsi 15 let, pfihlagky ¢étenare starsiho 15 let se zakonnym zastupcem
a prihlasky pravnicke osoby, které jsou vypin&né ruéné). Podpisem na pfihlasce stvrzuje
uZivatel, pfip. jeho zakonny zastupce spravnost osobnich Udaju, souhlas s jejich vyuZivanim
dle zékona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist
(viz €l. 8 - Ochrana osobnich Udajd uZivatele M&K HB) a zavazuje se plnit véechna
ustanoveni knihovniho Fadu véetn& ujednani o nahradé skutedné i pausalizované $kody
a dalSich naklad( (viz Pfiloha &. 2 Poplatky z prodleni a poplatky manipulaéni).

4. Podepsanim pfihlasky je uzaviena mezi uzivatelem a M&K HB smlouva o poskytovani
knihovnickych sluzeb.



5. Registrovany uzivatel je povinen hlasit knihovné kazdou zmeénu v osobnich Udajich a adrese

9.

svého bydlisté, uzivatel pii dovréeni 15 let kromé toho nahlasuje i obdrzeni ob&anského
prikazu. Zmény doklada predlozenim platného prikazu totoZnosti. Statutarni organ
pravnické osoby je povinen hlasit M&K HB zménu nazvu nebo adresy, jména a pfijmeni
pracovnika povéfeného stykem s MEK HB. Zmény prokazuje pisemné.

. PFi registraci je uZivatel zafazen do jedné z kategorii:

a) dité do 15 let,

b) student a ugen (do 26 let a po pfedloZeni dokladu o dennim studiu),
c) senior, drZitel prikazu ZTP nebo ZTP/P po jeho prediozeni,

d) ostatni.

Tyto kategorie slouzi k uréeni vy8e registraéniho poplatku a k Ggellim statistickym.

. Na zakladé registrace a zaplaceni registraéniho poplatku je uzivateli vystaven prakaz

registrovaného uZivatele (dale jen Ctenarsky prikaz).

. Registrace je G¢inna po dobu 1 roku (365 dnd). Po uplynuti adinnosti registrace je uzivatel

v pfipadé daliho zajmu o sluzby M&K HB povinen obnovit jeji platnost, véetné zaplaceni
registraéniho poplatku. Pfi obnoveni registrace pfedkiada k ovéfeni (dajl véechny doklady,
které jsou vyzadovany pfi registraci, a zaroven se tim zavazuje dodrzovat aktualné ucinny
knihovni Fad, se kterym byl pfed registraci sezndmen. M&K HB ma povinnost pii obnoveni
registrace poskytnout uZivateli bezplatné na jeho zadost informaci o osobnich tdajich o ném
zpracovavanych a zkontrolovat jejich platnost.

Vefejné prospésnym organizacim Ize registraéni poplatek prominout. Prominuti poplatku
je v kompetenci pracovnika knihovny.

10. Registrace uZivatele zanika, pokud:

a) uzivatel pozada o zru$eni registrace v MéK HB,

b) byla uzivateli zru$ena registrace z divodu pfestupku vici tomuto knihovnimu fadu.

11. Zakladni podminkou ukon&eni registrace ve v8ech pfipadech je, Ze uzivatel

1.

2.

ma vyporadané véechny zavazky vici M&K HB. Registracni poplatek se nevraci.

Cl. 8 Ochrana osobnich udaji uzivatele

M&K HB zpracovava osobni Udaje uZivatelll ve smyslu zakona C. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpisl. Je spravcem osobnich tGdajd.

Osobnim Udajem je podie § 4 uvedeného zakona jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo €& nepfimo urdit. Osobnimi udaji jsou,
dle podminek M&K HB, zejména identifikacni a adresni udaje uzivatel. Udaje o jejich
vyptjékach, jinych transakcich apod., jsou Udaje sluzebni. MéK HB postupuje
pii zpracovani osobnich Gdaji podle zékona, knihovniho fadu M&K HB a dalsich obecné
zavaznych pravnich pfedpisu.



3. Osobni udaje jsou zpracovavany pracovniky M&K HB manualnim
a automatizovanym zplsobem. M&K HB zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni Gdaje,
které za tim GEelem ovéfuje.

4. Osobni Udaje uzivatelt MEK HB zpracovava k G&eldm:

a) ochrany majetku pofizeného z vefejnych rozpoCtovych zdroju, zejména pak
knihovniho fondu pujéovaného uzivatellim absenéng, tedy fondu vyuzivaného
uzivateli mimo prostory knihovny,

b) poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim mimo jiné tim, Ze uzivatele Gg&inné
kontaktuje v pfipadech vymezenych knihovnim fadem nebo v pfipadech, Ze si to
uZivatel sam vyzada, vedeni pfesné evidence o vsech transakcich provadénych
ve vztahu k uzivateli, zejména o provedenych absenénich i prezenénich
vypujckach, jejich predmétu, podatku i konci, provadéni kontrol jakosti
poskytovanych sluzeb a dlisledné kontroly pfidin stiznosti uzivatell, provadéni
statistickych vyhodnoceni své &innosti, zejména &innosti vypljéni, a vyuzivani
téchto poznatkd k efektivnéjsi akvizici a spravé knihovniho fondu,

c) naplnéni povinnosti uloZenych Mé&K HB obecné zavaznymi predpisy, zejména
zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist, a zfizovaci listinou pfijatou zastupitelstvem mésta Horni Bfiza.

5. K vy8e uvedenym ugellim zpracovava M&K HB osobni Udaje uzivatell v rozsahu:

a) zakladni (povinné) identifikadni Udaje uzivatele: jméno a prfijmeni, datum
narozeni, adresa trvalého bydli§té. U pfislusniki jinych stat( a obéant bez statni pfislusnosti
CR: datum narozeni (pokud nemaiji RC), adresa bydlists, povoleni k pobytu v CR vydané
Policii CR a kontaktni adresa v CR. Tyto Udaje je povinen uzivatel uvést a akceptovat jejich
zpracovani MéK HB pokud chce vyuzivat sluzeb M&K HB v piném rozsahu. UZivatel, ktery
neda souhlas se zpracovanim zakladnich identifikaénich Udajh, mGze uzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které Mé&K HB poskytuje anonymné. Zakladni identifika&ni Udaje ovéiuje Mé&K HB
podle platnych dokiad( totoznosti vydanych organy statni spravy a samospravy, kterymi lze
ovefit v8echny zakladni identifikaéni Udaje. U ob&ant GR je takovym dokladem platny
obcansky prikaz nebo pas. M&K HB ovéfuje tyto Udaje pfi registraci uzivatele a dale je
kontroluje pfi kazdém prodlouZeni platnosti registrace a rovnéz pfi zménén kteréhokoliv
z téchto udaj(,

b) udaje zakonného zastupce uzivatele mladsiho 15 let a uzivatele star§iho 15 let
§ omezenou zpUsobilosti k pravnim Gkonim: jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydliste, telefon, e-mail. Tyto Udaje se neukladaji do pogitadové
databaze M&K HB, jsou uvedeny pouze na prihlasce. Po dovreni 15 let uzivatele
a jeho pferegistraci na zakladé vydaného ob&anského prikazu je Prihlagka &tenare
do 15 let se véemi Udaji skartovana,

¢) nepovinné Udaje uZivatele (pokud je uZivatel uvede): akademické tituly a dale udaje
slouzici pro zasilani oznameni knihovny o rezervaci dokumentu, upominek,
pfipadné dalSich informaci, tj. adresa pro doru&ovani (kontaktni adresa) a dalsi
moZna spojeni na uZivatele (telefon, fax, e-mail apod.),

d) sluzebni Udaje o vydanych a zrusenych ¢tenafskych prikazech, o pfedmétu, misté
a Case provedeni, pfipadné i ukonéeni absen&ni nebo registrované prezenéni



vyplijéky, o rezervacich, upominkach, poznamky vztahujici se k poruseni
ustanoveni knihovniho fadu,

e) Ugetni Gdaje: Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uzivatelem
a MéK HB.

6. Osobni Udaje uzivatele M&K HB uchovava:

a) na origindlnich pisemnostech, kterymi jsou pfihlaSka uZivatele a protokoly
o vypUjékach. Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluZebnich prostorach
knihovny, kam je zamezen piistup nepovolanym osobam obvyklymi prostfedky
(zamé&ené dvefe, zam&ené archivni skiing, osobni dohled odpovédného
zaméstnance apod.),

b) v potitadovych databazich, které dokumentuiji tidaje ve vySe uvedeném rozsahu
a jsou uloZeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k témto datum je chranén
systémem pfistupovych Géth, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro pInéni Ukold jednotlivych zaméstnanch. Data ulozené v pogitadovych databazich
jsou dale chran&na antivirovou ochranou a systémem bezpec&nostnich kopii.

7. Knihovna zpracovava osobni Udaje uZivatelll ve vyse uvedeném rozsahu od okamziku,
kdy uzivatel pteda knihovné podepsanou piihladku, €imZ projevi souhlas se zpracovanim
svych osobnich udajd.

8. Osobni tdaje uzZivatele zpracovava knihovna do té doby, dokud s tim uZivatel nevyslovi
pisemné nesouhlas nebo neni zru$ena registrace uzivatele v MéK HB. Poté provede
knihovna likvidaci osobnich Gdaju nasledujicim zplsobem:

a) skartaci pfihlasky uzivatele a protokolu o vypUjckach podle Skartaéniho Fadu
MéK HB,

b) anonymizaci idajl v pogitatovych databazich - jméno a pfijmeni jsou pfepsany

standardnim textovym fetézcem ozna&ujicim likvidaci osobnich Gdaji. Vsechny
ostatni Gidaje jsou vymazany. Takto anonymizované Gdaje pfestavaji byt udaji
osobnimi a jsou dale pouZivany pouze pro statisticke ucely.

9. M&K HB pofizuje fotografickou dokumentaci z pofadanych akci, na které jsou zachyceni
nahodni navétévnici knihovny pouze pro G&ely dokumentaéni a prezentaéni v nizsi kvalite.
Zvefejiiuje ji na svych webovych strankach, Facebooku, nasténkach v prostorach knihovny.
Vyjimkou jsou akce, kterych se Ucastni jmenovité pozvané osoby. V téchto pfipadech
MeéK HB zada o souhlas se zvefejnénim fotografii.

10. V pfipadé poruseni povinnosti ze strany M&K HB vznika uzivateli narok na poskytnuti
omluvy, opravy, pfipadné pfiméfené penézni nahrady. UZivatel ma pravo obratit
se na Ufad pro ochranu osobnich Udaji s zadosti o zaji§téni napravy.

¢l1. 9 Ctenarsky prikaz

1. Ctenafsky prikaz je dokladem registrovaného uzivatele pro kontakt s MéK HB,
je nepfenosny na jinou osobu a jeho majitel za néj nese odpovédnost. Pracovnik knihovny
vychazi z ptedpokladu, Ze registrovany uzivatel tyto skute¢nosti respektuje, a ze osoba,
ktera &tenarsky prikaz predlozi, je jeho vlastnikem. V pfipadé pochybnosti ma pracovnik
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knihovny pravo pozadat uzivatele o prokazani totoznosti. P¥i zjisténi, ze uzivatel predlozil
cizi Ctenarsky prlikaz, pracovnik prilkaz zabavi a zablokuje. M&K HB poskytne své sluzby
pouze tomu, na jehoZ jméno je prikaz vystaven.

. Ctenarsky priikaz osoby mladsi 15 let slouzi pouze ditéti. Jsou na néj poskytovany sluzby

a dokumenty odpovidajici véku ditéte, pfipadné jeho $kolnim potfebam. V odlvodnénych
pfipadech (nemoc ditéte apod.) miZe knihovna poskytnout vypujéku uréenou pro dité
zakonnému zastupci podepsanému na prfihlasce ditéte.

. Bez pfedloZeni ¢tenafského prikazu se dokumenty zasadné nepUjéuji, je mozné je pouze

vratit nebo prodlouZzit jejich vypujéni dobu.

. UZivatel ru¢i za veskeré pohledavky vzniklé M&K HB v pfipadé, Ze svUj étenaisky prikaz

prenecha jiné osobé, a prebira odpovédnost v pFipadé jeho zneusiti.

. Ztratu Ctenafského prukazu je uZivatel povinen hlasit bezodkladné M&K HB. Jakmile je ztrata

ohlasena, M&K HB zablokuje tomuto uZivateli uZivatelska prava z divodu zamezeni zneuziti
ztraceneho Ctenarfského prikazu jinou osobou, a to aZ do vystaveni nahradniho
¢tenar'ského pritkazu nebo do ozndmeni, Ze pominul ddivod k zablokovani.

. Vydanim nového priikazu ztraci pivodni prikaz platnost.

. PredloZeni &tenafského pritkazu vydaného jinému uzivateli s umyslem uvést knihovnu

v omyl a obohatit se, mlze byt kvalifikovano jako prestupek proti majetku podle zakona
€. 251/2016 Sh., o nékterych piestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Cl. 10 Povinnosti uzivatele

. Uzivatel je povinen fidit se ustanovenimi knihovniho fadu M&K HB véetné véech ustanoveni

a ujednani v jeho pfilohach, respektovat pokyny pracovniks knihovny, pfijmout stanovena
organizacni, technickd a kontroini opatfeni, ktera jsou potiebna pro ochranu majetku
knihovny a zabezped&ovani fadného chodu jejich sluzeb.

- Uzivatel je povinen dodrzovat véechna prava autorska a prava s nimi souvisejici.

. UZivatel je povinen dodrzovat Klid, pofadek a &istotu, nevnaset do prostor( knihovny nic,

¢im by mohl byt poskozen jeji knihovny fond nebo majetek. Ve véech prostorach knihovny
plati zakaz koufeni, manipulace s otevienym ohném, konzumace potravin a napojl. Je

zakazano vnaset jakékoliv zbrané a nebezpeéné predméty.

4.

Do knihovny nemaji piistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu &i pod vlivem
omamnych latek, osoby chovajici se hrub& a nevhodnég, nezachovavajici hygienické normy
nebo ohroZujici bezpecnost, zdravi a dal$i prava ostatnich uzivatelil a pracovniki M&K HB.
UzZivatel je povinen zdrzet se navstév knihovny, pokud je postizen nakazlivou chorobou.

. V8echny sluzby M&K HB muze uzivatel vyuZivat jen k Ggelim, které jsou v souladu

§ poslanim MéK HB, a zplsobem, ktery neni na Ujmu &innosti a prav ostatnich osob.
V prostorach knihovny neni povoleno bez povoleni zfizovatele provozovat soukromou
komer¢ni ¢innost.

. Pfi praci s vypocetni technikou a jinymi technickymi zatizenimi M&K HB je uzivatel povinen

se Fidit pokyny pracovnikl MeK HB. Nesmi pfitom zasahovat
do zafizeni, ménit nastaveni a instalace.

. Za dité do 15 let pfejima odpovédnost zakonny zastupce.
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8. Uzivatel, ktery hrub& porusil nebo opakované porusuje, knihovni fad MéK HB, muze byt
vedoucim piisluéného provozu do&asné nebo trvale zbaven préva pouzivat jeho sluzeb.
Tim neni uzivatel zbaven povinnosti nahradit zplisobenou $kodu ani odpovédnosti podle
obecné platnych pfedpisu.

Vypujéni Fad a pravidla sluzeb

¢l1. 11 Obecna ustanoveni

1. Za Géelem ochrany knihovnich fond(l svéfenych do spravy MéK HB podle obecne
zavaznych predpisll je vyplj¢ka charakterizovana jako smluvni vztah vypujéky mezi
M&K HB a uzivatelem, jehoZ prava a povinnosti, zahrnujici pravidla pro nahradu $kody,
ustanoveni o smluvnich pokutach za porudeni povinnosti a zplsob upominani vcetné
souvisejicich naklad(, jsou definovany timto knihovnim fadem a jeho pfilohami
(dle ustanoveni o vypUjgovani movitych véci podle zékona ¢&. 89/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik, ve znéni pozdé&jich piedpist a tohoto knihovniho fadu).

2. Piipominky, podnéty a stiZnosti ke sluzbam Mé&K HB je mozné podavat pisemné nebo ustné
pracovnikim knihovny.

Gl. 12 Zptisoby vyphjéovani dokumentt

1. M&K HB poskytuje prezenéni vypljcky (pouze v knihovné) a absendni vypujcky (vypljéovani
mimo knihovnu) svého knihovniho fondu. UzZivateli MéK HB se poskytuji vypljcky
po pfedlozeni platného ¢tenaiského prikazu.

2. O zplsobu vypuijéky rozhoduje knihovna v souladu s jejim poslanim a pozadavky na nutnou
ochranu knihovniho fondu.

3. Mimo budovu knihovny se nepujéuji dokumenty jestlize:
a) by hrozilo nebezpeéi jejich nenahraditelné ztraty nebo poskozen,
b) jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) by b&zné pljéovani bylo v rozporu s pravnimi pfedpisy (napf. poruseni autorskych
pravy),
d) byly vypujéeny z jiné knihovny, jez stanovila prezenéni pljcent jako podminku,

vvvvvv

4. Poget vyptij¢enych dokumentl neni limitovan, MéK HB si ale vyhrazuje pravo jejich pocet
omezit, napf. u registrovanych uzivatell, ktefi nesplfiuji podminky registrace v piném
rozsahu, nebo u uzivatelQ, ktefi nedodrzuji knihovni fad.

5. V pfipadé vypadku vypodetni techniky si MéK HB vyhrazuje pravo prerusit poskytovani
absenénich sluzeb na dobu nezbytnou k odstranéni zavady.



6. Vyneseni kteréhokoliv fadné& neptijéeného dokumentu nebo jeho ¢&asti z fondu M&K HB
je pokladano za odcizeni a vigi uzivateli bude postupovano podle platnych pravnich
predpis.

G1. 13 Meziknihovni sluzba

1. Jestlize pozadovany dokument neni ve fondu MeK HB, knihovna uZivateli na pozadani
zprostredkuje vyphjcku z jiné knihovny na tzemi CR.

2. Podminky vypUijéeni a délku vypuijéni doby uréuje zasilajici knihovna.

3. Vypujéni dobu dokumentu vypljéenych prostfednictvim meziknihovni sluzby Ize po dohodé
se zasilajici knihovnou prodlouzit.

4. Meziknihovni sluZba je bezplatna, &tenaf hradi pouze postovné a balné.

5. UZivateli Ize na poZadani poskytnout v tiétén? podobé E&lanky z periodik, kapitoly z knih
a state ze sborniki z fond( jinych knihoven v CR. V tom pfipadé uzivatel plati vynaloZené
naklady dodéavajici knihovny a taktéZ naklady na dopravu.

Cl. 14 Rezervace dokumentu
1.V pfipadé, Ze zadany dokument je vypujéen:

- sictenal mize sdm dokument zarezervovat pres své &tenarské konto v ramci online
katalogu Tritius

- knihovna jej podle moznosti a na osobni Zadost uzivatele rezervuje
v automatizovaném systému knihovny

2. Zada-li stejny dokument vice uzivatelQ, stanovi se pofadi rezervaci v automatizovaném
systému knihovny chronologicky podle &asu, kdy uZivatel o rezervaci pozadal.

3. Jakmile se dokument vrati, je Zadatel vyrozumén knihovnou pfedem zvolenym zplsobem
dorucovani zprav. Dokument je rezervovan po dobu 14 dnii ode dne, kdy byl pro néj
pfipraven.

Cl. 15 Vypujéni doba

1. Vypujéni doba pfi vypljéeni dokumentu mimo knihovnu je 1 mésic. Po uplynuti vypQjéni
doby je uZivatel povinen vypujéeny dokument vratit ve stavu, ve kterém ho pfi prevzeti
do vypUjcky pfevzal, s pfihiédnutim k b&znému opotiebeni.

2. U radnych vypljéek mimo knihovnu Ize vypujéni dobu prodlouzit dvakrat o 4 tydny,
pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalgi zdjemce. Poté
je uzivatel povinen vypUjéeny dokument vratit, jinak nema pravo dalsi vypljcky. Dokument
z volného vybéru knihovny Ize okamzité opakované vypuijcit jen vyjimeéné&. Knihovna
ma povinnost poskytnout dokument i ostatnim uzZivateltm knihovny.

3. O prodlouZeni vyptjéni doby uzivatel 2ada v t& knihovn&, kde ma dokument vypujéeny.
Zadat m0Ze osobné, telefonicky, pisemné nebo si uzivatel mize dokument sam prodlouzit
ve svém Ctenarském uétu.
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4. Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vypUjcni dobu, pfipadné pozadat
o vraceni dokumentu pred uplynutim vypUjéni doby.

5. Vypujéni dobu nelze prodlouzit u dokumentu s vyjimecné stanovenou krat$i vypUjcni dobou
(napt. u dokumentu pUj&eného prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné knihovny).

8. Uzivatel, ktery dokument po uplynuti vypUjéni doby nevrati, naplfiuje svym jednanim
mj. skutkovou podstatu prestupku proti majetku tim, ze umysiné neopravnéné uziva cizi
majetek (dle zékona & 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpis).

¢l1. 16 Prekroéeni vypujéni doby

1. Nevréti-li uzivatel vyptjéeny dokument ve stanovené dobé a nepoZada-li o jeji prodlouzeni,
je M8K HB opravnéna po ném pozadovat poplatky z prodieni a poplatky manipulaéni jako
ujednanou smluvni pokutu, bez ohledu na to, zda byly vypUjcky upominany k vraceni nebo
ne, a uzivatel je povinen tyto poplatky zaplatit. (viz PFiloha &. 2 - Poplatky z prodleni
a poplatky manipulaéni).

2. Povinnost uzivatele platit poplatek z prodleni nastava dnem nasledujicim po uplynuti
vypljéni doby. Pipada-li posledni den stanovené doby na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na dalsi den.

3. Poplatek z prodleni uZivatel hradi v knihovné, kde pohledavka vznikla. Uzivatel musi dluzeny
poplatek zaplatit cely najednou. Vyjimeéné, v piipadé vy$si dluzene Castky, je v kompetenci
vedouciho knihovny rozhodnout o uzavieni dohody mezi dluznikem a M&K HB o uznani
dluhu a o plnéni ve splatkach.

4. Uzivatel je povinen zaplatit poplatek z prodleni podle Pfilohy €. 2 knihovniho fadu za dobu
od marného uplynuti vyphjéni doby a2 do skuteéného vraceni knihovniho dokumentu nebo
do zaplaceni manipulaéniho poplatku a ndhrady $kody za ztraceny nebo znié¢eny dokument
dle &l. 19 odst. 6 knihovniho fadu.

5. Poplatek z prodleni Ize prominout, jestlize pozdni vraceni vypujéeného dokumentu bylo
zplsobeno z hlediska knihovny zavaZznymi pfekaZkami. Existenci takové prekazky musi
uzivatel prokazat.

8. Nezavisle na vymahani poplatku z prodleni vymaha knihovnha upominkami po uzivateli
vraceni vypujéenych dokumentu:

|. upominkou (po 1mésici)

Il. upominkou (po 2 mésicich)

I1l. upominkou (po 3 mésicich)

IV. upominkou (po 4 mésicich — pfedZalobni upominka)

Nezareaguje-li uZivatel na tyto upominky, je vymahani postoupeno pravnimu zastupci
M&K HB a uzivateli je zaslana pfedZzalobni upominka. Pfi vymahani vyptj¢eného dokumentu
pravni cestou Uétuje MEK HB manipulaéni poplatek jako nahradu svych nakladu spojenych
s pipravou vymahani (viz PFiloha €. 2 - Poplatky z prodleni a poplatky manipulaéni).

7. 1I. a Ill. Upominka je uZivateli dorudovana formou elektronické zpravy (viz ¢l. 16) nebo
pisemnou formou prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb. Predzalobni upominka
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je zasilana pouze pisemné a doporuéené do vlastnich rukou prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb. V pfipadé uzivatele mladsiho 15 let se predZalobni upominka zasil4 jeho
zakonneému zastupci. Upominka se povaZuje za doruéenou, pokud ji MéK HB odesle
na adresatem posledné udanou kontaktni adresu, a to i v pfipadé, Ze k jejimu doruéeni
nedojde z divodu na strané adresata, napt. Ze se adresat odstéhuje bez udani nové adresy
nebo, Ze odmitne zasilku pievzit.

8. Do vypofadani pohledavek ma M&K HB pravo zastavit uzivateli poskytovani véech sluzeb.
V pfipadé obtizné vymahatelnych pohledavek ma M&K HB pravo zastavit uZivateli absenéni
vypUjcovani i po vyporadani pohledavek, pfipadné zrusit jeho registraci v MéK HB.

Cl. 18 Odpovédnost za vypujéku

1. Uzivatel ru¢i za vyplj¢eny dokument do doby jeho vraceni. Je zakazano jakymkoliv
zpisobem do vypUjdeného dokumentu zasahovat. UZivatel nese odpovédnost
za poskozeni vypQjéeného dokumentu a je povinen uhradit M&K HB naklady na opravu
v pfipadé jeho poskozeni podle &l. 19.

2. Uzivatel odpovida za $kodu vzniklou tim, ze se vypujéeny dokument ztrati, zni&i nebo
poskodi tak, Ze neni dale upotiebitelny, a to bez ohledu na Umysl nebo nedbalost uzivatele
nebo jinych osob.

3. Uzivatel je povinen prohlédnout si dokument pred jeho vypGjenim a pfipadné nedostatky
(poskozeni, podtrhani, chybéjici stranky apod.) neprodleng hlasit knihovnikovi, jinak se
vystavuje nebezpedi, Ze bude poskozeny dokument hradit.

4. Vraci-li uZivatel vypGjéeny dokument vyjime&né postou, je povinen jej fadné zabalit a oznagit
tak, aby pracovnici MEK HB zcela jednozna&né mohli identifikovat odesilajiciho uzivatele.
Za zasilku ruéi uzivatel az do okamziku, kdy ji knihovna pfevzala a potvrdila, Ze je dokument
v pofadku. Pokud knihovna zjisti poskozeni dokumentu vyzve
uzivatele k Ghradé $kody dle &l. 19.

5. Informace a data (v jakékoliv formé& a na jakémkoliv médiu) ziskané v knihovné slouzi
vyhradné k osobni potfebé uzivatele. Neni povoleno je dale rozsifovat, rozmnozovat,
kopirovat, plj¢ovat, sdilet, distribuovat (ani v pogitadové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat
ke komerénim Géeliim. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat podle
zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméne neékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdajsich pfedpis(.

Cl. 19 Nahrady $kod

1. UZivatel je povinen bezodkladné hiasit ztratu, zniéeni nebo poskozeni dokumentu knihovné,
ve které si dokument vypujcil, a nahradit takto vzniklou $kodu na pfedmétu vypujcky
MéK HB.

2. Pfi zni¢eni nebo neopravitelném zavazném poskozeni nepfevezme MéK HB dokument zpét
a postupuje vici uzivateli jako pfi ztrat& dokumentu.

3. UzZivatel je povinen nahradit M&K HB nevraceny vypuljéeny dokument:
a) novym nebo neposkozenym stejnym vydanim,

b) novym nebo neposkozenym jingm vydanim,
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c) uhrazenim plivodni pofizovaci ceny dokumentu penézni Castkou.
4. O zplisobu nahrady rozhoduje zodpovédny pracovnik knihovny.

5. M&K HB je opravnéna 2adat nahradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz by se zplUsobena
koda tykala jen jeho &asti (napf. 1 dil vicesvazkové knihy, pfiloha knihy nebo periodika).

8. Uzivatel je povinen uhradit, a to vedle skute¢né zpisobené S$kody zplsobem
dle &l. 19 odst. 1 a 3a), 3b), dale také veskeré naklady, které M&K HB vznikly v souvislosti
se ztratou nebo zniéenim dokumentu (tj. naklady na knihovnické, knihafské, technicke
zpracovani nového dokumentu), zaplacenim pausalni nahrady, tj. manipulaéniho poplatku.
V ptipadé nahrady dokumentu penézni &astkou ma MEK HB pravo pozadovat vyssi
manipulaéni poplatek, ktery pokryva naklady na vyhledani dokumentu na kniznim trhu,
jeho objednani a naklady za postovné a balné (viz Pfiloha €. 2 - Poplatky z prodleni
a poplatky manipulaéni).

7. V p¥ipadé opraviteiného nebo mensiho poskozeni dokumentu zada, MeK HB manipulaéni
poplatky (viz Pfiloha &. 2 - Poplatky z prodleni a poplatky manipulacni).

8. Neuhrazené nahrady $kod a jinych nakladt M&K HB jsou pokladany za finanéni zavazky
uzivatele vaéi MéK HB a v pfipadé jejich neuhrazeni budou vymahény pravni cestou.

9. Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podie obecné
zavaznych predpisu.

10. Do uhrazeni véech pohledavek ma M&K HB pravo zastavit uZivateli poskytovani sluzeb.

€lI. 20 Vyuzivani vypoéetni techniky a dalSich technickych zafizeni

1. Vypodetni techniku, pfipadné daldi technicka zafizeni mlze po predlozeni platného
gtenafského prikazu vyuzivat pouze registrovany uzivatel, viéi kterému nema MéK HB
zadné pohledavky. Vyjimkou mize byt jednorazové i neregistrovany uZivatel.

2. Zprovoznéni a vypinani po&itate a dalsich technickych zafizeni provadi pracovnik
knihovny.

3. Zadatek a ukonéeni prace na pocitaci nahlasi uzivatel pracovnikovi knihovny.

4. Pro praci s vypodetni technikou miize knihovna stanovit ¢asové limity a dalSi podminky,
aby umoznila jeji vyuziti vétsimu pottu zajemci. Zakladni ¢as prace u pocitace, na ktery
ma uzivatel narok, je 30 minut.

5. Uzivatel ma moznost rezervovat si misto u poéitace na konkrétni dobu. Pfi nedodrzeni
terminu rezervace propada.

6. U jednoho poéitade mlzZe pracovat pouze jedna osoba (vyjime¢né dva lide).
7. Uzivatel musi respektovat soukromi ostatnich uzivateld.

8. Pripojeni pfenosného pocitace k siti MéK HB je zakazano.
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9. Uzivatel nesmi vykonavat Zadnou &innost, ktera by posgkodila provoz poéitace, periférii
nebo sité. Je odpovédny za &kody vzniklé neodbornou manipulaci véetné $kod
zpusobenych jim zanesenymi pogitadovymi viry.

10. PouZiti vypocetni techniky a internetu je uréeno k informaénim, vzdélavacim a studijnim
uceltim, neni povoleno vyuzivat je pro jakoukoliv reklamni nebo komeréni &innost.

11. Neni dovoleno navstévovat stranky s erotickym nebo narodnostné a nabozZensky urazlivym
obsahem, stranky propaguijici rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog. Knihovna
tyto stranky dostupnymi prostiedky blokuje. Je zakazano provozovat hazardni hry a v&e,
co je neslucitelné s platnymi pravnimi pfedpisy CR.

12. Uzivatel nese plnou préyni odpovédnost za svoji éinnost i za obsah jim &ifenych material
podle platnych zakon(i CR.

13. Pfi nerespektovani pravidel je pracovnik knihovny opravnén ukonéit uzivateli praci
na pocitaéi.

14. Pracovnik knihovny nema povoleno zasahovat do softwarového ani hardwarového
vybaveni zafizeni patficiho uzivateli, je také povinen respektovat soukromi uZivatele tim,
Ze nebude informovan o piistupovych heslech uzivatele, ani kdyby jej o to uzivatel
pozadal.

15. Provoz vypocetni techniky muze byt omezen nebo prerugen z divodu nezbytné technické
hardwarové nebo softwarové Gdrzby, z provoznich diivodu knihovny, pfipadné z jinych
zavaznych davodu.

Cl. 21 Kopirovaci sluzby

. MéK HB poskytne uzivateli kopie zejména z dokument(i svého fondu anebo z dokumentu
knihovnou vypujéenych v ramci meziknihovni sluzby. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonU (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

. MéK'HB muze odmitnout zhotovit kopie, je-li to v rozporu s pravnimi pfedpisy.
. MéK HB si vyhrazuje pravo urgit poget kopii zhotovenych na pockani.

. Kopirovaci sluzby jsou zpoplatnéné (viz Piiloha &. 2 - Cenik sluzeb). Sluzba je pro M&K HB
neziskova a MéK HB odvadi autorskym svazim z kazdé placené kopie poplatek podle
zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmeéne nekterych zakon (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich pFedpisu.

Cl. 22 Vypujéovani knihovniho fondu na vystavy
- MeéK HB muize zapujcit dokumenty z knihovniho fondu k pofadani vystav.

. Podminky pro vybeér, pljceni, bezpetnost a pojisténi knihovnich fondil MEK HB b&hem
pfipravy, pofadani a likvidace vystavy stanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy
a MéK HB.
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. Podle podilu M&K HB na mnozstvi exponatt a na celkovém pojeti vystavy si mize knihovna
vyhradit pravo byt uvedena jako spoluporadatel vystavy.

. Vypujéni doba u dokumentt pdjéovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus
deset dnu, pokud nestanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy a M&K HB jinak.

Cl. 23 Reklamace

. Uzivatel, ktery neni spokojen s jakosti ¢&i mnozstvim sluzby, kterou mu MéK HB poskytla,
s tim, Ze mu sluzba ze strany MéK HB poskytnuta nebyla, aé méla byt, sjednanim
knihovnika, ktery sluzbu jménem Mé&K HB poskytoval nebo jeji poskytnuti odepiel, nebo
s jakoukoliv dal$i skute¢nosti tykajici se M&K HB, ma pravo danou skute¢nost reklamovat
ve |htté 15 dnd od okamziku, kdy se o ni dozvédél. Skuteénost, od jejihoz vzniku uplynuly
vice nez 2 roky, Ize reklamovat jen tehdy, jestlize z ni pro &tenafe plyne nepromiéeny
majetkovy narok. Reklamovat déle nelze skuteénost, o niz byly udaje zlikvidovany z divodu
ochrany osobnich udaju.

. Z reklamace musi byt patrno, kdo ji podava, na jakou skute¢nost si stéZuje a jakou napravu
zada. Je-li reklamace podana pisemné, musi z ni byt patrno, zda a kam méa MéK HB odeslat
vyfizeni reklamace.

. Reklamace se podava ustné nebo pisemné knihovnikovi nebo osobé& povéreneé vyfizovanim
reklamaci.

. Reklamace se vyfizuje zpravidla stejnou nebo obdobnou formou, jakou byla podana,
bez zbyteéného prodleni. Neni-li mozno reklamaci vyfidit ihned, musi byt vyfizena
do 30 dnl ode dne podani.

Iv.

Zavérecna ustanoveni

Cl. 24 Ostatni ujednani
. Knihovni fad M&K HB upravuje vzajemné vztahy mezi knihovnou a jejimi uzivateli.
. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje povéreny pracovnik knihovny.
. Nedilnym dopliikem knihovniho fadu jsou jeho pfilohy:
e Cenik sluzeb,
e Poplatky z prodleni a poplatky manipula¢ni

. Knihovni fad a jeho pfilohy mohou byt ze strany M&K HB v pfimé&feném rozsahu meneny,
pfedevéim muze dochazet ke zvySovani nebo snizovani poplatkli z prodleni
a manipulaénich poplatkt dle pfiloh knihovniho fadu s tim, ze zmény oznadmi MéK HB
uzivateli zvefejnénim aktualniho fadu na strankach MéK HB https:/knihovna.hornibriza.eu/
umist&nim aktualniho znéni na viditelném misté. Uzivatel ma pravo nahlédnout do takto
zménéného knihovniho fadu shora uvedenymi zplsoby a pokud s provedenymi zmé&nami
nesouhlasi, je opravnén do jednoho mésice od zvefejnéni zménéného knihovniho radu
svou registraci vypoveédét.
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5. Pokud neni v knihovnim fadu stanoveno jinak, plati pro Upravu pravnich vztah(i mezi
MeéK HB a uzivatelem jejich sluzeb pfisludna ustanoveni obdanského a obchodniho
zakoniku.

CI. 25 Platnost knihovniho Fadu
1. Knihovni fad nabyva Gcinnosti a platnosti dnem 1. 7. 2025.

2. Knihovni fad (v&etné dodatkl) vydany 1. 1. 2003 pozbyva platnosti dnem nabyti téinnosti
tohoto knihovniho radu.

V Horni Bfize dne 1. 7. 2025

Blanka Kovarikova

Vedouci knihovnice mésta Horni Bfiza, v. r.

%V//W/W
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Pfiloha €. 1

Cenik sluzeb (platnost od 1.6.2025)

Poplatek Cena
Registraéni poplatek na rok (365 dnii)
Dospéli 40 Ké&/rok
Déti, studenti denniho studia a u¢ni (do 26 let a po pfedloZeni 20 Ké&/rok
dokladu o studiu),
Starobni dichodci do 70 let a drzitelé prikazu ZTP nebo ZTP/P po
jeho pfedloZeni
Reprografické sluzby
Format Cena
Kopirovani (pouze z dokumenti MéK HB)
1 stranka A4 2 Ké
Tisk
1 stranka A4 ¢ernobila, oboustranné 2 K¢, 4 KE
1 stranka A3 ¢ernobild, oboustranné 4 K¢, 6 K&
1 stranka A4 barevny text 5K¢E
1 stranka A4 cernobily obrazek 10 K&
1 stranka A4 barevny obrazek 20 K&
K cené je zahrnuto DPH.
Laminovani
Format Cena
A3 15 K&
A4 10 K&
A5 5 K¢
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Pfiloha ¢. 2

Poplatky z prodleni a poplatky manipulaéni (platnost od 1.7.2025)

Poplatky z prodleni - pfekrogeni vypdjéni doby dokumentu (ode dne vypljéeni, bez
ohledu na poéet vyplijcenych dokumentt)

Lhuta Poplatek Poznamka

1. _upominka (ihned po uplynuti vypujéni doby) 10 K& nezasila se

2. upominka (1 mésic po 1. upomince) 20 K¢ upozornéni sms,
email

3. upominka (1 mésic po 2. upomince) 30 K& upozornéni sms,
email

4. upominka (1. mésic po 3. upomince) 50 K& dopis - vyzva

Ztrata i neopravitelné poskozeni dokumentu 100 K& + cena nového dokumentu

Poplatky manipulaéni

Poplatek Cena

Poplatek za pravni vymahani vraceni dokumentu 100 K&

Poplatek pfi nahradé nevraceného dokumentu jeho dodanim ve | 100 K&
stejném nebo jiném vydani

Poplatek pfi penézni ndhradé nevraceného dokumentu 100 K&
Poplatek za opravu dokumentu
Poplatek pfi opravitelném nebo malém poskozeni dokumentu 50 K¢
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